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株式会社　ОΟОΟ
経理部　ΟО　ОΟ　殿 

平成　年　月　日
株式会社○○商事
経理部　ΟО　ОΟ　印
電話***-****-**** 

お支払い確認のお願い

拝啓　ΟΟの候、貴社におかれましてはますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
平素より、格別のお引き立てを賜り厚く御礼申し上げます。
さて、弊社請求番号（No.*******　お支払い期限　月　　日）分のお支払いが、 本日現在、弊社において確認できておらず、 今一度ご送金がお済みかご確認いただきたく、ご通知したしました。 手違い等でご送金がまだでしらた、お急ぎご送金頂けますようお願いいたします。
なお、ご送金が本状と行き違いになってしまいましたら、何卒ご容赦ください 。 

敬具
