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株式会社　山本商事
営業部　ΟООΟ　様 

平成　　年　　月　　日
株式会社　山田工業
生産管理課　ΟО　ОΟ
　　　　　03-000-0000 

貴社注文No×××××号一部出荷のご案内

拝啓　時下ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。
平素は、格別のお引き立てを賜り厚くお礼申し上げます。
さて、標題のご注文の件につきましては先般ご連絡しましたとおり、まずは注文数の半数をΟ月Ο日付けで発送いたしました。残数は、Ο月Ο日に出荷する予定にしております。
この度の一部納期遅れでは、貴社に多大なご迷惑をおけけしておりますこを深くお詫びいたします。今後は、この様なこのようないよう努めてまいりますので、何卒ご容赦にほどよろしくお願いいたします 。 

敬　具

同封書類

　1　納品明細書　1部

以　上

||| 

株式会社　山本機械
製造部　生産技術課
課長　ΟООΟ　様 

平成　　年　　月　　日
株式会社　山川工業
営業部　ΟО　ОΟ
　　　　　03-000-0000 

一部出荷のご案内

拝啓　時下ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。
平素は、格別のお引き立てを賜り厚くお礼申し上げます。
さて、先般ご連絡しましたとおり、まずは在庫で対応可能な10式のみ発送いたします。残りは原材料のxxxxxxxが入荷しましたら早急に生産し、お届けいたします。
この度の納期遅れは、原材料であるxxxxxxxの産地、ОΟО国の大地震という突発的なことが原因ではありますが、貴社に多大なご迷惑をおけけしますこと深くお詫びいたします。何卒、今般の事情をご承知いただき、ご容赦のほどよろしくお願い申し上げます 。 

敬　具

同封品一覧

　A-BCDE-325-CF 10式
　納品明細書　　　 1部 

以　上

