文例集http://www.bunnrei.net/

○○クラブ（の皆様へ/会員　各位/メンバー　各位）

平成　年　月　日
幹事　ΟО　ОΟ
電話　（000-000-0000） 

○○クラブ（懇親会/親睦会）の（ご案内/お知らせ）

（新年度を迎え/新たなシーズンの幕開けを迎え/新年を迎え/今年は特に○○でもあり）、（恒例の/例年とおり/クラブメンバー（相互/の一層）の結束を はかるため）、（○○の（練習/集まり/教室）の後に/下記のとおり）（親睦/懇親）会を（開催いたします/催すこととなりました/開きます）。
（会員/メンバー）の皆（様/さん）方には、（是非/奮って/万事お繰り合わせのうえ/お忙しいでしょうが、是非に）ご（参加/出席）いたださいますようお願い（します/申し上げます）。
なお、ご（参加/出席）（いただける/される）方はΟ月Ο日（Ο）までに幹事○○（000-000-0000）へご連絡ください。 

記

　1.日時　Ο月Ο日（Ο）　午後ΟΟ時～
　2.会費　　　　　　　円
　3.場所　ОΟО
　　　　住　　所　ОΟООΟООΟО
　　　　電話番号　00-000-0000
　　　　　　　　　　地　図
　
　

以　上

