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ОΟОΟ大学就職課　御中

株式会社○○商事

人事部長

ΟО　ОΟ

求人申込書送付のご案内

拝啓　ΟΟの候、貴学におかれましてはますますご清栄のこととお慶び申し上げます。

毎年、弊社よりの求人依頼に際しまし、多数の学生の皆さんを推薦いただきまして心より感謝申し上げます。

さて、弊社では今年度も若干名の新卒者を採用することとなり、早速ですが求人申込書をご送付いたしますのでご査収の程宜しく願い致します。

なお、ご質問・お問い合わがありまましたら新卒採用担当の山田（03-123-4567）まで、何なりとご連絡ください 。

敬　具

平成Ο年Ο月Ο日
