○○年○○月○○日
○○○○株式会社
○○○取締役　○○○○○　様

○○○○の会

代表幹事　○○○○○

拝啓　貴社いよいよご隆盛のこととお慶び申し上げます。平素はひとかたならぬ御愛顧を賜り、ありがとうございます。

　早速ですが、株式会社○○○○の○○○○○氏は、叙勲で○○○章を授与されましたことをご報告致します。氏は○○○業界の技術発展に向け、多年にわたり地道な研究と積極的な活動をされました。その貢献度が高く認められ今回の受章となりました。
　つきましては、受章の祝意と今後のさらなるご活躍を願って、下記の通り祝宴を催したく存じます。

　ご多忙のところ恐縮ではございますが、何卒ご来駕賜りますようご案内申し上げます。

敬具

記

・日　時　○○年○○月○○日（○曜日）　○○時から○○時まで
・会　場　ホテル○○○　○○○閣（別紙地図をご参照下さい）

以上
　なお、誠に勝手ながら○○月○○日までに返信はがきにて参加有無のご回答をお願い申しあげます。
