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カタログ送付のご催促
　拝啓　貴社ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。
　さて、△月△日、貴社○○○を○日までにお送りくださるようお願いしておりましたが、本日になっても未だ届いておりません。当社の業務遂行に貴社の○○○は欠かすことができず、たいへん困っております。
　勝手言って恐縮でございますが、至急ご対応いただきますよう、お願い申し上げます。
　なお、この書面と行き違いでご発送の折は、なにとぞご容赦ください。
　まずはご連絡かたがた、お願い申し上げます。
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