[bookmark: _GoBack]平成○○年○○月○○日
株式会社
様

見積書発送のお願い
前略
先日お打ち合わせいたしました当社の○○工事の見積書、お約束では○日までにお届けくださるとのことでしたが、いまだに送付いただいておりません。
工事着工は予定どおり○月○日と決定しておりますが、そのためには当社としては○月△日までに予算稟議の決裁を受けておく必要があり、このままでは着工にもかかっていただけなくなります。
つきましては、至急見積書をお送りくださいますようお願い申し上げます。
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