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請求書誤記のお詫び
急啓
去る○月末日付でご送付申しあげました○月分のお支払い請求書に誤記がございましたので、謹んでお詫び申しあげます。
貴社担当の係員が長期病欠のため、代理の者が請求書を作成いたしましたことから、帳簿の転記上に誤りが発生した次第でございますが、何といたしましても不手際なことで、誠にお詫びの言葉もございません。
つきましては、本日訂正いたしました請求書を改めて同封便でご送付申しあげますので、今回の件はご容赦の上、ご査収くださいますようお願い申しあげます。
まずはお詫びかたがたお願いまで。
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