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株式会社　　　　　　　
代表取締役社長　　　　　　　

謹啓
時下ますますご清祥のこととご拝察申し上げます。平素は格別のお引立をいただき厚くお礼申し上げます。
さて、このたび私儀、前社長○○の後任として、○○株式会社の代表取締役に選任されました。
微力非才の身ではございますが、社長の重責を担いましたうえは鋭意専心、社業の発展のために精励いたす所存でございます。なにとぞ前社長同様のご指導ご支援を賜ります様、心からお願い申し上げます。
まずは、略儀ながら書中をもってご挨拶申し上げます。
敬具
