平成○○年○○月○○日
○○○○　殿
株式会社○○○○　　　
○○部長　○○○○
○○○○の委嘱承諾依頼状
　このたび当社では○○委員会を設置する運びとなりました。
　つきましては、貴殿にこの委員会の△△（役員・委員・相談役など）を下記のとおり委嘱したいので、ご多用とは存じますが、ご承諾くださるようお願い申し上げます。

記

1． 委員会の目的
○○○○
2． 委嘱期間


3． 開催回数


4． 開催時間


5． 報酬

6． 交通費

7． …

以上

