
○○年○○月○○日
○○○○株式会社

○○○部　○○○○○　様

株式会社○○○○
講演会のご案内
拝啓　時下ますますご清祥の段、お慶び申し上げます。
　さて、このたび弊社では、毎年恒例となっております○○○講演会を、下記のとおり開催することとなりましたので、ご案内申し上げます。
　今年は、昨今の世界経済の混乱とこれからの日本を、経済観測のプロフェッショナルである○○○○大学名誉教授の○○○○○氏が詳しく分析いたします。○○○○○様におかれましても、大変有意義な講演会となることと存じます。
　つきましては、ご多忙中とは存じますが、何とぞお繰り合わせの上、ぜひともご出席賜りたくお願い申し上げます。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　敬具

記

・日時　　○○年○○月○○日

・場所　　○○○文化会館　○○○ホール

・テーマ　○○○○○○○○について

・講師　　○○○○○（○○○○大学名誉教授）
以上


