
○○年○○月○○日

○○○課　○○○○○　印

会議報告書

・　会議名　　弊社来年度営業計画会議
・　日　時　　○○年○○月○○日
・　場　所　　本社　○○階　○○○会議室
・　出席者　　○○○○○部長、○○○○○課長、○○○○○課長、○○○○○係長

　　　　　　　○○○○○係長、○○○○○課員、○○○○○課員、○○○○○課員

・　議　事　　○○○営業所の撤退について
　　・　各営業所の今年度売上高
　　　　具体的な売上高のデータについては別紙参照。売上が各営業所とも低下しているが、その中でも○○○営業所の売上悪化が目立っている。
　　・　結論

　　　　これらの売上結果を元に議論・検討を行なった結果、売上低下が著しい○○○営業所は、今年度をもって廃止することになった。
・　意　見
　全体的に売上が悪化している中、全社的にコスト削減が避けられない状況であり、やむを得ず今回の撤退措置という結論に至った。
・　備　考

　添付書類：営業所別今年度売上高一覧○通

