平成○○年○○月○○日
株式会社
様
株式会社○○

[bookmark: _GoBack]見積書送付のお願い
拝啓
貴社益々ご盛栄のことと、お喜び申し上げます。
さて、早速のお願いで恐縮でございますが、左記貴社製品について、見積書作成のうえ、至急お送りいただけますようお願い申し上げます。
なお、取引条件などございましたらお知らせ下さい。
まずは、取り急ぎご依頼まで。
敬具

記
品　　名：
数　　量：
納　　期：平成○○年○○月○○日
代金支払：到着後○○日現金払い
荷造運賃：貴社負担
以上
