
　※日付、発信人の位置に注意。





















○○　株式会社


○○○部　○○○○　様 





拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。日ごろより格別のお引きたて


を賜り、厚く御礼を申し上げます。


さて、 このたびは○○株式会社の××様をご紹介いただきまして、誠にありがとうご


ざいました。


昨日、××様にご挨拶に伺わせていただきました。今回の案件に関しては残念なが


らご縁がありませんでしたが、別の商品についてご興味を持っていただくことができま


した。これもひとえに貴社のお力添えがあってのことと、改めて感謝する次第でござ


います。


今後とも、変わらぬご指導ご鞭撻を賜りますよう、よろしくお願い申し上げます。


　まずは略儀ながら、書面にて御礼申し上げます。








敬　具


　　　　


　　


平成　年　月　日�株式会社○○○○�○○○○部○○○○












































































































































